Kancelar pro obec — modul SDH.

Modul pro SDH darujeme v§em hasi¢skym sborum v roce 2014 zdarma, K ptilezitosti 150. vyro¢i zakladani
prvnich hasi¢skych sbort.

Program se miize vyuzivat na neomezeném mnozstvi poc¢itact individudlng€, nebo kolektivné na internetu.

Program mapuje ¢innost sekci V SDH z oblasti legislativni, internich ptedpisii, sportovnich a jinych zdjmovych
¢innosti. Sekce mladeze a sportu ma v programu své samostatné misto.

Rozjeti a prace v programu pro SDH

Pii pfihlaseni zadejte jako Piihlasovaci jméno: admin. Heslo se nezadava lze ho nastavit pozdé&ji
Vv programu.

PouZivate aktualni verzi programu!

KP0 6.0.27

Kancelar pro obec

Piihlaseni

Prihlasovaci jméno: |admin| | @ 9

Heslo: 2 “

|+ Prihlasit se |

Tento program je optimalizovan pro Internetovy prohlizec
Google Chrome.

V dalsim kroku si vytvofite jednotku SDH pfes tlacitko Vytvorit novou jednotku/sbor. Pti
dalsim piihlaseni si jiz vyberete Vasi jednotku ze seznamu klikem na ,,Vybrat.

KPO0 6.0.27 -vyhér jednotky/shoru & admin [Odhlasit se]

Vybér jednotky/sboru ?
Nazev Typ
Test2 SDH %" Vybrat |
Testovaci SDH 1:...;;;/‘" Vybrat |
‘/-]\ Vytvorit novou jednotku/sbor ’ v

Zmeénit licencni cislo (2



Pti vytvareni jednotky zadejte identifikacni tidaje o sboru. Doporucujeme pii vytvoieni vyplnit
co nejvice informaci. I v dalSich zaloZkach jako jsou Jednotka/sbor, Ziizovatel, HZS... ulehcite
si tim budouci praci.

Jednotka/sbor [vytvareni] ? X
@ Zakladni info. | @ Jednotka/sbor | @ Zfizovatel | @ HZS ﬁ Foto/loga | J& Vyznamenani
—Informace o jednotce'?
Nazev jednotky: Novakov | @ Evidencni cislo: 2
Ztizovatel: Min. vnitra | @ Datum zaloZeni: ~| @ |
IC: @ DIC: ol
Email zakladatele: @
—Adresa jednotky @
Ulice: @ Cislo: 2
Kraj: | @ Okres: »| @
Mésto / obec: @ Dodaci posta: D |
PSC: @ Mistni ast: @ |
@
Poznamka
—Adresa zfizovatele 2
Ulice: @ Cislo: 2
Kraj: > | @ Okres: v | @
Mésto / obec: @ Dodaci posta: 2|
PSC: @ Mistni ast: @ |
B SDH'2
(2) Napovéda | |« Potvrdit | |@ zpét |

Pohled na hlavni nabidku programu:

Nyni se podivame na jednotlive moduly(¢asti programu):

Kpn 6 u 21 Evidence a fizeni Cinnosti SDH @ n L SDH - Novakov a admin 2
LU, Licence: Novakov ) | ] & \ [Zménit] [Odhlasitse]

% Mapa programu Kontakty Q
Vase verze - |
KPO

w #
0 Ukoly a plany sboru @ W Sprava clend @

Na koho je KPO Zmeéna jednotky ) Odhlaseni

licencovane

> Zapis ¢innosti a dokumentace (2 <9 Sprava majetku a acetnictvi 2
g Sport a mladez @ @ Historie @
W oog ) -

Yj Nastaveni @ 0 Napovéda 2

Informace v dané sekci

) « Cinnost sboru@
e v o Plan &innosti sboru @
v o Zadavani a sprava ukold @

o Aktualni stav sboru'?

@,
&

—— o A
VyroG = Stav shoru'?
= Clenové'?
= Clenstvi'?

Novinky 2 = Funkce'?

i

= V3echny udalosti'?
o Udalosti k Feseni'?



r 4 O
Sprava Clenu
Abychom mohli pracovat s vétsinou ¢asti programu je nejprve nutné vyplnit seznam ¢lenu.

1. Klikneme na Spravou ¢leni(1) dale na na seznam ¢lent(2).

0 Ukoly a plany sboru @ 1 a Sprava dlend @ @ ‘
4 Zapis ¢innosti a dokumentace (2 i Sprava majetku a acetnictvi @ ‘
&  sportamiadez @ | @ Historie @ |
’E‘} Nastaveni @ | ® napoveda ® |

Informace v dané sekci

‘ « Sprava deni @
‘ } o Seznam élenﬁ‘?f@

o Skupiny ¢lend'?
o Clenstvi a funkce @
‘ o Odbornosti®

V nasledujicim okné kliknéte na Vytvoftit(1), nyni vidite okno Vytvoreni ¢lena polozky 2,3,4
jsou 3 poviné polozky, ale opét’ doporucujeme vyplnit vétSinu polozek( i v ostanich zalozkach
jako Kontakty, Rid. Oprav., Vyznamenani...) a potvrdime tlagitkem Potvrdit.

Rychly Tomas [editace]

— Zakladni informace @
Jméno: Tomas @ | @ Ptijmeni: Rychly Q)

Titul za jménem:

Titul pfed jménem:

~ ~ -~

Zaméstnani: Zaméstnavatel:

Rodné prijmeni: Rodné cislo:

Pohlavi:

Datum narozeni: 11.03.1999 @ |

) )

(EONOEOSHSHED!

(~)

Cislo obg. prikazu: Pojistovna:

=)

Poznamka:

—SDH informace @
Ev. ¢islo: ( Typ ¢lenstvi:

Plati prispévky: ©Ano (Ne @ Cislo pasu:

— Adresa bydlisté @

Ulice: @ Cislo:

> ~

Kraj: | [~ @ Okres:

Mésto / obec: Dodaci posta:

psC: Poznamka

(2) Napovéda ‘ ‘V Potvrdit ’ IO Zpét |




Skupiny Clent

V pfipad€ ze mame vytvofenych X Clenti miizeme je fadit do skupin(napi. Kontrolni rada,Vybor
SDH, pozarni sport, ples..) coZ ndm uleh¢i budouci praci. Nyni si ukaZzeme jak nato.

V hlavnim menu vyberte Sprava ¢lenti(1) a dale skupiny ¢leni(2).

o Ukoly a plany sboru @ ] g Sprava clend 9) @ '
<«  zapis Ginnosti a dokumentace (@ l Sprava majetku a ucetnictvi @ }
g Sport a mlade? @ ‘ TP Historie @ '

b0

Nastaveni @ ‘ 0 Napovéda @ ‘

Informace v dané sekci

e Sprava cent @
o Seznam ¢lend @
o Skupiny clend @ @
o Clenstvi a funkce @

Na nové obrazovce vidite Seznam pieddefinovanych skupin(1). Vyberme si zkusebné ,,
Kontrolni a revizni rada* (2) . A klikneme na Vytvofit(3). V nove otevieném malém okné ze
seznamu(4) vybereme osobu kterd patii do Kontrolni a revizni rady. V bode (5) ji ptifadime
fuknci a také si knému miizete napsat poznamku(6).A potvrd’te tlaitkem Potvrdit (7).

Osoba ve skupiné [vytvareni]

a Oscba ve skupiné

Osoba: Novak Jifi

Funkce vradé: Clen

B Poslat Sm5|
Poznamka:

(7)
(2) Napovéda | [V Potvrdi?'elo Zpét ’




Zarovén si mizete vytvorit svoji skupinu osob. Déjme tomu Ze si vytvofime skupinu Ples ktéra
nam bude slouzit k seznamu ¢lenu kteii budou vytvaret udalost ples. Klikneme na (1) Vytvofit ,
napiSeme nazev skupiny (2) a potvrdimé (3) timto sme vytvotily skupinu ples.

Skupina [vytvareni]

@ Skupina

Nazev skupiny: |Ples| gj | @

’@ Napovéda | ’V Potvrdi@@ Zpét I

A obdobnym zplisobem jako sme piidavali ¢leny do Kontrolni a revizni rady je pfidame i zde.
Vybereme nasi skupinu PLES(1) , v seznamu osob ve skupiné dame vytvofit(2), vybereme ze
seznamu osobu(3) napiSeme poznamku(4) a potvrdime (5).



Osoba ve skupiné [vytvareni]

Osoba:

Poznamka:

“ (2) Napovéda [ Iv Potvrdit | [O Zpét |

Takto si muzeme piidat X osob do skupiny ples, kterym miiZeme posilat upozornéni a tikoly
tykajici se plesu. Takto si muzeme ptidat X osob do skupiny ples, kterym muiZzeme posilat
upozornéni a ukoly tykajici se plesu.

Seznam skupin » Zobrazit fittrovani @) | Seznam osob ve skupiné

Nazev Osoba Poznamka
Huspoudl - s
4 Novak Jifi ples
Jednatel o
3 Pravdivy Vaclav ples2
Kronikar

Svobodny Karel ples3
Revizor Gctu

Referent materialné technicky
Viybor SDH

Clenska zakladna

Velitel jednotky SDH obce
Zastupce velitele

Strojnik

Pozarni sport

Plamen

TFA

CTIF

Pfipravka

Juniofi

|55 vytvoiit | 1\ Upravit | 18Vymazat l‘-ﬂ“ Vytvoiit | |\ Upravit | | $¢ vymazat

Pokud se chcete vratit do hlavni nabidky KPO mtiZete to ud¢lat kdykoli klikem na ikonu KPO
vlevém hornim roho okna nebo klikem na obrazek DOMU vV pravé Casti.

1 Evidence a fizeni Cinnosti SDH 2 SDH - Novakov admin
Licence: Novakov 2{}. 4 2N [Zménit] a8 [Odhlasit se]
SR —( Y

0 Ukoly a plany sboru @ ‘ g Sprava ¢leni @




UKoly a plany sboru

Zapisuje se zde celoro¢ni ¢innost SDH , soucasné lze zapsat a zadat jednotlivé ukoly pro

skupiny osob, nebo pro jednotlivce. Tato zadani lze zasilat na email.
Plan ¢innosti sboru:

Klikneme na Ukoly a plany sboru (1), a ve spodni nabidce na Plan &innosti sboru(2).

0 Ukoly a plany sboru @ |
2 Y
( 1
-

Zapis cinnosti a dokumentace (2 |

o

g Sport a mladeZ @ |

nformace v
} « Cinnost sboru@

; o Plan ¢innosti sbora™

i

o Zadavani a sprava ukold @
Potom na Tlacitko Vytvoerit(1), polozky 2-6 jsou povinné pti vytvareni planu.

Plan [vytvareni]

@ Plan .y Regeni planu
—Plan @~ -
Nazev planu: Test Zadal: Rychly Tomas 9) L ARE©,

Datum zadani: |11.04.2014 Datum spinéni: [13.04.2014 &) /|- @

( v
Uréeno: Velitel SDH ( «

Upravit informace o upozoriiovani o udalostech, tykajicich se planu. nl

IO |tBRE| | BIUS|ESEE|===

Popis daného planu|

Popis planu:

o)

| (2) Napovéda | |« Potvrdit | |@ zpét |

Déle mizete upravit informace tykajici se upozornovani planu, nebo udalosti klikem na tlacitko
bod ¢. 8. A potvrdite tlacitkem Potvrdit (7).

Po vytvofeni vidite seznam planu. Vyberte klikem Vami vytvofeny plan (1), déle tlacitko
Upravit (2) a zalozku ReSeni planu (3). Nyni mizete ur¢it (4) zda je plan Vyiesen/Nevyiesen,



kdo ho vyftesil, kdy byl vyfesSen, ptipadnou odpovéd’ k Planu.

Plan [editace]

@ Plan | Verlieéem; pia’nu

G)

—Reseni planu @

Stav:

|Vyfeseno

Datum vyfeseni: |10.04.2014 Y[ ®

Y|t BRR|BI US|E::

| Ve ok

Vyfesil: 'quhlj Tomas

9

|(2) Napovéda | [« Potvrdit | |@ zpét |




